Príloha č. 1
Záznam
 o podaní ústnej sťažnosti
Meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu sťažovateľa (pri právnickej osobe uviesť názov a jej sídlo a meno a priezvisko osoby oprávnenej za ňu konať)

Meno, priezvisko a funkcia osoby, proti ktorej sťažnosť smeruje, a orgán verejnej správy, ktorého je zamestnancom:

Ústna sťažnosť obsahuje tieto námietky (uviesť stručne, zrozumiteľne, ale úplne, na aké nedostatky sťažovateľ poukazuje): 
1.

2. (uviesť skutočný počet námietok)

Sťažovateľ sa podaním sťažnosti domáha (stručne uviesť, čoho sa sťažovateľ domáha) :

K uvedenej ústnej sťažnosti boli predložené nasledujúce prílohy (pokiaľ k sťažnosti neboli priložené žiadne prílohy, tento bod sa v zázname neuvedie):

1.(uviesť zoznam všetkých príloh)  

2. 

Záznam o podaní ústnej sťažnosti vyhotovil(i) (meno, priezvisko, funkcia, orgán verejnej správy):

Pri podaní ústnej sťažnosti bol(i) prítomný(í) (meno, priezvisko, funkcia, orgán verejnej správy):

Bratislava 01.02.2010 o 10.30 hod. (pozor, nezabudnúť uviesť hodinu spísania záznamu)
Sťažovateľ sa oboznámil s obsahom tohto záznamu a vlastnoručným podpisom potvrdzuje skutočnosť osobného podania sťažnosti, úplnosť zapísania svojich námietok a prevzatie jedného exemplára záznamu o podaní ústnej sťažnosti.

     ......................................................                                  .......................................................

            podpis sťažovateľa                                                        podpis autora záznamu
