SMERNICA
Základnej školy Gyulu Szabóa s vyučovacím jazykom maďarským v Dunajskej Strede

o poskytovaní informácií v zmysle zákona NR SR č. 211/2000 Z. z.

o slobodnom prístupe k informáciám

Čl. 1

Úvodné ustanovenie

Táto smernica Základnej školy Gyulu Szabóa s vyučovacím jazykom maďarským v Dunajskej Strede (ďalej len „smernica školy“) upravuje pravidlá pre poskytovanie informácií podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“).

Čl. 2

Vymedzenie pojmov

1. Žiadateľom je fyzická osoba alebo právnická osoba, ktorá žiada o sprístupnenie informácií bez preukázania právneho alebo iného dôvodu alebo záujmu.

2. Smernica podrobnejšie upravuje postupy pri poskytovaní informácií podľa zákona. Každé obmedzenie práva na informáciu musí mať zákonný dôvod a musí byť žiadateľovi riadne zdôvodnené.

3. Povinnou osobou podľa tejto smernice a v súlade so zákonom je škola (§ 2 ods. 2 zákona). V škole je poverený zverejňovať informácie zamestnanec na zabezpečenie vybavovania žiadostí o poskytnutie informácií v zmysle zákona a v zmysle tejto smernice (ďalej len „gestor“).

Čl. 3

Poskytovanie informácií

1. Informácie sa poskytujú

a) zverejnením

b) sprístupnením na žiadosť.

2. Zverejnená informácia je informácia

a) vydaná tlačou alebo na akomkoľvek nosiči dát, ktorý umožňuje jej zápis, prehliadanie a uchovávanie,

b) verejne prístupná aj prostredníctvom internetu.

3. Škola zverejňuje informácie podľa zákona.
4. Informácie uvedené v bode 3 sa zverejňujú v sídle školy a na informačnej tabuli školy umiestnenej v jej budove.

5. Škola umožňuje žiadateľom získať kópiu zverejnenej informácie.

6. Všetky ďalšie informácie sa poskytujú na žiadosť.

7. Informácia sa poskytuje v akejkoľvek vhodnej žiadateľom požadovanej forme - odpisom, kópiou, elektronicky, ústne, poštou, elektronickou poštou, prípadne odkazom na už zverejnené informácie. Ak informáciu nie je možné sprístupniť vo forme požadovanej žiadateľom, škola dohodne so žiadateľom iný spôsob sprístupnenia informácie.

8. Škola poskytuje iba taký rozsah informácií, ktoré má k dispozícii.

9. Ak predmetom žiadosti je získanie informácií, ktoré už boli zverejnené, povinná osoba môže bez zbytočného odkladu, najneskôr však do piatich dní od podania žiadosti, namiesto sprístupnenia informácií žiadateľovi oznámiť údaje, ktoré umožňujú vyhľadanie a získanie zverejnenej informácie. Ak žiadateľ trvá na sprístupnení zverejnených informácií, povinná osoba mu ich sprístupní. V takom prípade začína lehota na sprístupnenie plynúť dňom, keď žiadateľ oznámil, že trvá na priamom sprístupnení informácie.

10. Gestor vedie evidenciu všetkých žiadostí podaných škole.

Čl. 4

Poskytovanie informácií na žiadosť

1. Informácie sa poskytujú na základe žiadosti podanej

a) ústne,

b) písomne,

c) faxom,

d) elektronickou  poštou,

e) iným technicky vykonateľným spôsobom.

2. Žiadosť je podaná dňom, keď bola oznámená resp. doručená škole ako povinnej osobe. Žiadosti eviduje gestor. Na žiadosť žiadateľa príjemca žiadosti písomne potvrdí podanie žiadosti a oznámi predpokladanú výšku úhrady za sprístupnenie informácie.
3. Zo žiadosti musí byť zrejmé, ktorej povinnej osobe je určená, meno, priezvisko, názov alebo obchodné meno žiadateľa, jeho adresa pobytu alebo sídlo, ktorých informácií sa žiadosť týka a aký spôsob sprístupnenia informácie žiadateľa navrhuje.

4. Náležitosti žiadosti podľa bodu 3 posudzuje gestor.

5. Ak žiadosť nemá prepísané náležitosti uvedené v bode 3, škola bezodkladne vyzve žiadateľa, aby v určenej lehote 7 dní neúplnú žiadosť doplnil. Zároveň poučí žiadateľa aj o tom, ako treba doplnenie urobiť. Ak napriek výzve školy žiadateľ žiadosť nedoplní a informáciu nemožno pre tento nedostatok sprístupniť, škola žiadosť odloží.

Čl. 5

Postúpenie žiadosti

1. Ak škola nemá požadované informácie k dispozícii a ak má vedomosť o tom, kde možno požadovanú informáciu získať, postúpi žiadosť do piatich dní odo dňa doručenia žiadosti povinnej osobe, ktorá má požadované informácie k dispozícii, inak žiadosť odmietne rozhodnutím podľa § 18 zákona.

2. Postúpenie žiadosti škola bezodkladne oznámi žiadateľovi.

3. Lehota na vybavenie žiadosti začína plynúť znovu dňom, keď povinná osoba dostala postúpenú žiadosť.

Čl. 6

Lehoty na vybavenie žiadosti

1. Informácia sa sprístupní bez zbytočného odkladu, najneskôr do 8 pracovných dní odo dňa podania žiadosti alebo odo dňa odstránenia nedostatkov žiadosti (čl.4, bod 5).

2. Lehotu na sprístupnenie informácie môže škola predĺžiť, najviac však o 8 pracovných dní najmä z týchto závažných dôvodov:

a) vyhľadávanie a zber požadovaných údajov na iných miestach mimo sídla školy,

b) vyhľadávanie a zber väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií požadovaných na sprístupnenie v jednej žiadosti,

c) preukázateľné technické problémy spojené s vyhľadávaním a sprístupňovaním informácie, o ktorých možno predpokladať, že ich možno odstrániť v rámci predĺženej lehoty.

3. Škola oznámi žiadateľovi bezodkladne, najneskôr pred uplynutím lehoty v bode1 predĺženie lehoty, ako i dôvody, ktoré viedli k predĺženiu lehoty.

Čl. 7

Vybavenie žiadosti a vydanie rozhodnutia

1.  Ak škola poskytne žiadateľovi požadované informácie v rozsahu a spôsobom podľa tejto 
     smernice v zákonom stanovenej lehote, urobí rozhodnutie zápisom v spise. Proti takému 
     rozhodnutiu nemožno podať opravný prostriedok.

2.  Ak škola žiadateľovi nevyhovie hoci len sčasti, vydá o tom v zákonom stanovenej lehote 
     písomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevydá v prípade, ak bola žiadosť odložená (čl. 4, bod 
     5).
3.  Ak škola v lehote na vybavenie žiadosti informáciu neposkytla, či nevydala rozhodnutie 
     a ani informáciu nesprístupnila, predpokladá sa, že vydala rozhodnutie, ktorým odmietla 
     poskytnúť informáciu. Za deň doručenia rozhodnutia sa v tomto prípade považuje tretí deň 
     od uplynutia lehoty na vybavenie žiadosti.

Čl. 8

Opravný prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnutí požadovanej informácie

1.  Proti rozhodnutiu školy o odmietnutí požadovanej informácie možno podať odvolanie 
     v lehote 15 dní od doručenia rozhodnutia alebo márneho uplynutia lehoty na rozhodnutie 
     o žiadosti podľa čl.6.

2.  Odvolanie sa podáva škole, ktorá rozhodnutie vydala alebo mala vydať. O odvolaní 
      rozhoduje riaditeľ školy.

3.  Riaditeľ školy rozhodne o odvolaní do 15 dní od jeho doručenia. Ak riaditeľ školy v tejto 

     lehote nerozhodnem, predpokladá sa že vydal rozhodnutie, ktorým odvolanie zamietol 

     a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za deň doručenia tohto rozhodnutia sa považuje druhý 

     deň po uplynutí lehoty na vydanie rozhodnutia. 

Čl. 9

Evidencia žiadostí

1.  Evidenciu žiadostí o poskytnutie informácií podaných škole vedie a zodpovedá za ňu 

     gestor.
2.  Žiadosť o poskytnutie informácie podanú ústne je povinný gestor stručne spísať na tlačivo 

     o prijatí žiadosti (príloha č. 1 tejto smernice) a bezprostredne ju zaevidovať.

3.  Žiadosť o poskytnutie informácie podanú faxom alebo elektronickou poštou je gestor  

      povinný bezprostredne zaevidovať.

4. Z evidencie musí byť zrejmé, aký úkon bol urobený, kto ho urobil a kedy bol urobený.

5. Evidencia obsahuje najmä:
a) dátum podania žiadosti,

b) meno a priezvisko alebo názov a IČO, adresu alebo sídlo žiadateľa,

c) vyžiadanú informáciu a navrhovaný spôsob poskytnutie informácie,

d) výsledok vybavenia žiadosti (poskytnutie informácií, postúpenie žiadosti, vydanie rozhodnutia),

e) podanie opravného prostriedku,

f) ďalšie údaje.

Čl. 10

Obmedzenie prístupu k informáciám

1. Všetky obmedzenia práva na informácie vykonáva škola tak, že sprístupní požadované  

informácie vrátane sprievodných informácií po vylúčení tých informácií, pri ktorých to ustanovuje zákon. Oprávnenie odmietnuť sprístupnenie informácie trvá iba dovtedy, kým trvá dôvod nesprístupnenia.

2. Ak požadovaná informácia tvorí utajovanú skutočnosť podľa osobitného zákona alebo je predmetom bankového tajomstva alebo daňového tajomstva podľa osobitného zákona, ku ktorým žiadateľ nemá oprávnený prístup, škola ju nesprístupní s uvedením odkazu na príslušný právny predpis.

3. Ďalšie obmedzenia prístupu k informáciám stanovuje zákon.

Čl. 11

Úhrada nákladov za poskytnutie informácie

1. Informácie sa sprístupňujú bezplatne. Výnimkou sú úhrady materiálnych nákladov spojených so zhotovením kópií, so zadovážením technických nosičov a odoslaním informácií žiadateľovi.

2. Úhrady sú príjmami školy.

3. Zaplatenie úhrady môže škola žiadateľovi odpustiť.

4. Náklady, ktoré môžu škole v súvislosti so sprístupnením informácií vzniknúť, sú uvedené v prílohe č. 2 tejto smernice.

Čl. 12

Záverečné ustanovenia

Táto smernica nadobúda účinnosť dňa 1.1.2012.

 






        PaedDr. Teréz Csölle

           riaditeľka školy

Príloha č. 1
Základná škola Gyulu Szabóa s vyučovacím jazykom maďarským
v Dunajskej Strede

ŽIADOSŤ

o poskytnutie informácie podľa zákona NR SR č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám v znení neskorších predpisov

Evidenčné číslo žiadosti:

Dátum podania žiadosti:

Žiadosť podaná 1:   


osobne – faxom – elektronickou poštou

Meno a priezvisko (názov) žiadateľa:

Adresa (sídlo) žiadateľa:

Žiadosť prevzal:

Obsah požadovaných informácií:

Požadovaný spôsob sprístupnenia informácií:

Žiadosť vybavená – zamietnutá 1 dňa:

Dôvod zamietnutia žiadosti:

Spôsob vybavenia žiadosti:

Náklady prepísané k úhrade vo výške 2:

Žiadosť vybavil:

1 nehodiace sa prečiarknuť

2 podľa sadzobníka školy

Príloha č. 2

Základná škola Gyulu Szabóa s vyučovacím jazykom maďarským
v Dunajskej Strede

SADZOBNÍK

Spoplatňovaných úkonov v zmysle § 21 zákona NR SR č. 211/2000 Z. z. v platnom znení

Rozmnožovanie – 1 strana čierno-biela



0,03 €

Poštové poplatky






podľa platného cenníka









Slovenskej pošty

- obálka A6






0,03 €

- obálka A5






0,06 €

- obálka A4






0,10 €

- obálka dlhá






0,01 €

- obálka A4 dvojdnová





0,07 €

- nosič dát CD






0,40 €

- nosič dát DVD






0,60 €

Škola si určuje vlastný sadzobník úhrady nákladov v súlade s vyhláškou Ministerstva financií
č. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach úhrady nákladov za sprístupnenie informácií.
